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TỔNG CỤC THI HÀNH ÁN DÂN SỰ 

CỤC THI HÀNH ÁN DÂN SỰ 

TỈNH NGHỆ AN 
                         ––––––– 

Số:   983/CTHADS-VP 
V/v triển khai thu hồi con dấu, thay đổi 

thông tin chữ ký số và cập nhật tài khoản 

phần mềm Quản lý văn bản 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
–––––––––––––––––––––––– 

                 Nghệ An, ngày  28 tháng  6  năm 2025 

 

          

 Kính gửi: 

 

 - Chi cục Thi hành án dân sự các huyện, thành, thị; 

- Các Phòng chuyên môn thuộc Cục. 

 

Thực hiện Quyết định số 1919/QĐ-BTP ngày 25/5/2025 của Bộ Tư pháp về 

việc thành lập Thi hành án dân sự tỉnh Nghệ An; Công văn số 2411/TCTHADS-

VP ngày 27/6/2025 của Tổng cục Thi hành án dân sự (THADS) về việc hướng 

dẫn đăng ký mẫu mới, thay đổi thông tin ký số và cập nhật tài khoản phần mềm 

Quản lý văn bản. Cục trưởng Cục THADS tỉnh yêu cầu Trưởng các phòng chuyên 

môn và Chi cục trưởng Chi cục THADS các huyện, thành thị thực hiện các nội 

dung sau: 

1. Về thu ho ̂̀ i con dấu, đăng ký ma ̂̃u da ́ u mới 

- Các Chi cục THADS các huyện, thị xã, thành phố Vinh giao nộp con dấu, 

Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu của đơn vị mình gửi về Cục THADS tỉnh (qua 

Văn phòng Cục – đồng chí Phan Anh Tú, Chánh Văn phòng) trước 16h00’ ngày 

30/6/2025.  

- Văn phòng Cục THADS tỉnh tham mưu lập biên bản tiếp nhận con dấu, 

Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu của 20 Chi cục THADS các huyện, thị xã, 

thành phố Vinh. Đồng thời tham mưu thủ tục đăng ký mới mẫu dấu của Thi hành 

án dân sự tỉnh Nghệ An (con dấu có hình quốc huy) và đăng ký mẫu dấu của 12 

Phòng Thi hành án dân sự khu vực (dấu không có hình quốc huy) tại Công an tỉnh 

Nghệ An theo quy định, trước ngày 01/7/2025. 

2. Về thu ho ̂̀ i, thay đo ̂̉ i thông tin chứng thư, chữ ký số 

2.1. Thu hồi chứng thư, chữ ký số 

- Chi cục THADS các huyện, thị xã bị sát nhập (gồm Chi cục THADS các 

huyện Hưng Nguyên, Thanh Chương, Tân Kỳ, Con Cuông, Quỳ Hợp, Quế Phong, 

Thị xã Thái Hòa, Thị xã Hoàng mai) thực hiện thu hồi chứng thư chữ ký số của 

các cá nhân và giao nộp toàn bộ chứng thư chữ ký số về Cục THADS tỉnh (qua 

Văn phòng Cục – đồng chí Nguyễn Thị Cẩm Nhung) trước 16h00’ ngày 

30/6/2025. 

- Chi cục THADS các huyện không bị sát nhập (gồm Chi cục THADS các 

huyện Nghi Lộc, Nam Đàn, Đô Lương, Nghĩa Đàn, Yên Thành, Diễn Châu, 
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Quỳnh Lưu, Anh Sơn, Tương Dương, Kỳ Sơn, Quỳ Châu và thành phố Vinh)  

thực hiện thu hồi chứng thư, chữ ký số của các cá nhân đã được cấp chứng thư 

chữ ký số nhưng nghỉ việc, nghỉ hưu theo Nghị định số 178/2025/NĐ-CP, chuyển 

công tác hoặc các trường hợp khác mà không còn nhu cầu sử dụng chữ ký số giao 

nộp về Cục THADS tỉnh (qua Văn phòng Cục – đồng chí Nguyễn Thị Cẩm 

Nhung) trước 16h00’ ngày 30/6/2025. 

- Văn phòng Cục THADS tỉnh tham mưu lập biên bản tiếp nhận chứng thư, 

chữ ký số của các đơn vị nêu trên để báo cáo Tổng cục THADS theo quy định. 

2.2. Thay đổi thông tin chứng thư, chữ ký số 

- Các Chi cục THADS các huyện được lựa chọn làm Phòng Thi hành án 

dân sự khu vực không thực hiện thu hồi chứng thư, chữ ký số. Sau khi chuyển 

sang Phòng Thi hành án dân sự khu vực thực hiện phối hợp với Văn phòng Cục 

THADS tỉnh (đ/c Nguyễn Thị Cẩm Nhung) để lập danh sách thay đổi thông tin 

chứng thư, chữ ký số. 

- Văn phòng Cục THADS tỉnh lập danh sách chứng thư, chữ ký số của cơ 

quan, danh sách thông tin tổ chức (Thi hành án dân sự tỉnh và 12 Phòng THADS 

khu vực) và các cá nhân không thuộc diện thu hồi. Hoàn thành gửi về Tổng cục 

THADS trước 16h00’ ngày 28/6/2025. 

3. Về việc rà soát, cập nhật tài khoản người dùng trên Hệ thống quản 

lý văn bản điều hành:  

- Văn phòng Cục phối hợp các đơn vị để rà soát, lập danh sách Lãnh đạo, 

công chu ̛́ c tham gia su ̛̉  duṇg He ̣̣̂  thộ ̛́ ng quản lý̛  văn bản điệ ̀u hành trên điạ bàn tỉnh 

để gửi Tổng cục THADS thực hiện cập nhật tài khoản cá nhân trên Hệ thống quản 

lý văn bản điều hành. Hoàn thành trước 16h00’ ngày 28/6/2025. 

Nhận được văn bản này đề nghị Trưởng các phòng chuyên môn thuộc Cục 

THADS tỉnh; Chi cục trưởng Chi cục THADS các huyện, thành thị triển khai thực 

hiện kịp thời. Quá trình thực hiện có vướng mắc báo cáo về Cục THADS tỉnh 

(qua Văn phòng Cục THADS tỉnh – đồng chí Phan Anh Tú, Chánh Văn phòng)./. 

(Gửi kèm theo Công văn số 2411/TCTHADS-VP ngày 27/6/2025 của Tổng 

cục THADS) 

 

Nơi nhận: 
- Như trên (để t/h); 

-  Cục trưởng (để b/c); 

- Lưu: VT, TH. 

KT. CỤC TRƯỞNG 

PHÓ CỤC TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

 

                  Trần Công Hòa 
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